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流程：学生注册推荐表——学院审核(审核学生所填信息、录入主要课程、写评语等）——学院审核通过——学院老师下载打印推荐表、协议书——招就办（玖兴楼Ａ305）盖章——将推荐表、协议书发给学生。
审核已提交的学生推荐表，填写专业主要课程、评语和推荐意见（统一填写“同意推荐”），可以下载模板，批量导入推荐意见。如已审核通过的可以重新审核或点“取消审核”重新审核通过，审核完成可以逐个打印推荐表、协议书，也可勾选多个数据，批量打印。
1． 就业推荐表管理
功能位于“就业管理->就业方案管理->就业推荐表管理”，待学生提交就业推荐表后，学院审核通过，再打印推荐表。
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2． [bookmark: _Toc9562]纸质协议书管理
功能位于“就业管理->就业方案管理->纸质协议书管理”，用于打印学生的纸质协议书。
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打印：列表中选择一条记录，点击“打印”进入打印页面，可以在线打印，也可以“导出PDF”。注意：如果学生存在签约中或已签约的网签记录，则不能再打印纸质协议书。
收回协议：如果需要网签，则打印的纸质协议书需要收回。即网上签约和纸质协议书是互斥的，两者选其一。
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