毕业论文实验室管理规定

为保证学生毕业论文工作的正常开展，结合海洋港口学院实际，特制定本办法。

一、实验场所
1.由实训中心分管副院长、专业系主任、论文指导教师及实训管理中心管理人员共同协商、合理安排各专业系学生的实验时间、实验地点。

2.由专业系主任将本专业学生的实验地点报实训中心。

3.学生需在指定地点开展实验工作，如需交叉使用仪器，可向实验管理人员申请使用，并及时归还，不得影响正常实验教学。
二、安全方面

1.实验室管理人员和指导教师必须对所有进入实验室的学生进行安全教育，落实安全责任制。

2.学生在实验过程中因违反操作规程及实验室有关管理规定而造成安全事故，由学生本人和指导教师负责。

3.学生进入实验室必须服从实验室管理人员统一管理与安排，对不接受管理的学生，实验室管理人员有权禁止该学生进入实验室。

4.进入实验室的人员必须填写连云港师范高等专科学校实验室运行、开放登记簿。

5.使用实验室的人员必须熟悉该室相关的水路和电路，如不熟悉请实验室管理老师指导。

6.使用电气设备必须熟悉相关仪器设备的操作规程及注意事项，不得违反操作规程操作。

7.不得在实验室内私拉乱接电线，不得在实验室内吃食物，更不准用实验用具烧饮用水，烘、煮食品等。

8.凡实验过程中用到的易燃、易爆及有毒药品，各人应妥善保管，不得随意放在实验台上，用完及时归还，否则，出了事故由学生本人及指导教师负责。

9.使用电炉时，下面必须放置隔热板，使用后，应等到电炉冷却后，方可移开，更不得将热电炉放到柜子里。

10.实验结束后，应在关好水、电、气源及门窗后，方可离开。

三、卫生方面

1.毕业论文期间要保证所用实验室的清洁卫生，平时要保证实验台面的整洁，实验垃圾要及时清理，化学废液倒入指定的容器内，不得将废物及废液扔入水池内，以免堵塞水池和污染环境。

2.实验结束后，应立即擦洗所用仪器、设备及用具，放归原位，不得延迟。

四、仪器设备及工器具使用方面

1.仪器设备使用一律实行使用登记制度，登记连云港师范高等专科学校仪器设备使用情况记录簿。

2.学生毕业论文期间仪器设备的操作由毕业论文指导教师负责指导，大型、精密仪器的操作指导教师必须在场，否则，出现问题由学生及指导老师负责。

3.仪器设备使用前应熟悉该仪器及设备的操作规程及注意事项，检查仪器设备的状态，如完好，则可使用，如有故障应向实验室管理人员反映。

4.仪器设备在操作过程中出现故障，应及时报告实验室管理人员，以便及时维修。

5.实验室的仪器设备不得随意搬动，更不许带出实验室。如确需搬动，必须征得实验室管理老师的同意。

6.实验室工器具使用后应放到指定的位置，不得带到其它实验室或带出实验室。

五、毕业论文经费使用规定
毕业论文所需经费由指导教师申请并报院审批，实训中心根据学校划拨的实验耗材费，原则上只购买少量常用试剂、低值易耗品。对照品、原料药品、大量辅料、检测费不作为校内实验经费开支，如确需购买，从各指导教师科研基金项目经费中支出。

六、仪器设备及用具损坏方面

按学院仪器设备损坏、丢失赔偿制度执行。具体赔偿方法见实验室仪器设备损坏、丢失赔偿制度。

七、毕业论文结束后的工作

在毕业论文答辩前指导老师应督促学生及时还清所借仪器设备及用具，并将实验室打扫干净。指导老师必须于论文答辩前及时处理毕业论文期间用剩的材料和药品等，如不及时处理，在论文答辩后，则由实验中心作废品处理，一切损失与实验中心无关。

以上管理规定，请进入实验室进行试验研究的教师和学生遵照执行。

本办法自公布之日起实施。

本办法由材料实验中心负责解释。
